< “ s ‘/
Zugléi Arany Janos Altalanos Iskola és Alapfokd Miivészeti Iskola  »° ~
akkreditalt kival6 tehetségpont - kivaléra mindsitett miivészeti iskola i Q\% i
1145 Budapest, Ujvidék tér 3. Tel: 383-6398 Fax:222-1475 OM: 035061 i NN "
e-mail: titkarsag@aranyjanos-zuglo.sulinet.hu www.aranyjanos-zuglo.sulinet.hu L T _,'°

Zugloi
Arany Janos Altalanos Iskola

és Alapfoku Mivészeti Iskola

HAZIRENDJE

Legutolso modositas: 2020. szeptember 28.



Tartalom

Bevezeto rendelKezZEsek ... 5
JOESZADALYT RALIET ..o e 5
A hézirend iddbeli €s térbeli hatalya..........cccoovviiiiiiiiii 6
A hazirend NYIIVANOSSAZA. ... .cciiiiiiiiii ittt b e ares 6

AZ INEZMENY AUALAN.........eciiiiiiii e e e e e e esre e anes 6

A tanulo KotelesSE€gei €S JOZAI ..............cocviiiiiiiiiiiii i 7
1. 1 A tANUIO KOTELESSEZOI ... 7
1.2 A LANULO JOQAT ..ottt 8
1.3 A tanulo kételesSégenek teljeSIteSe. ... 9

2. A tanuldéi munkarend - Tandrai, tandoran Kkiviili foglalkozasok rendje.......................... 9
2.1 A NAPI MUNKAFENG .....eceiiiiieie et e st et e s e e beeaeaneesneas 9
2.2 OFQKGZI SZURCLEK ...o....veveeoeeeeeeseeesvs sttt n st 9
2.3 AZ ISKOIA MYTIVA LATEASA ..ottt 10
2.4 A NAPKOZI FENAJE ...t 11
2.5 Az éthezESEk FENAJE ...........coceiiiiiiiee s 11
2.6 Helyiség- és teriilethasznalat, az iskolai eszkozok haszndlatanak rendje..................... 11
2.7 Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabdlyok..............c...cccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiei 11
2.8 A SZAMILOZEPIETEM TENAJE ... 12
2.9 A ruhatari szekrényekre vonatkozo szabalyok ................cccccooioiiiiiniiiiiii 12
2.10 Az osztalytermi biztonsagi szekrények haszndlata ................cccccoceeniiiiieniiniineninnnne. 12
2.11 Vagyonvédelem, KATtErites ...t 12

3. Az intézménybe hozott targyak bejelentési, és megorzoben valo  elhelyezési

kotelezettsége; a bevitel megtiltasa ...............ooooiiiiii s 13

4.Védo, 6vo eldirasok a tanuloKra................ccooooiiiiiiiiiiic e 13
4.1 EGESZSEGVEACLOM ...ttt 13
4.2 BaleSEIVEAELOM ..o s 14

5. A tanorai és intézményi rendezvényeken tiltott tanuloi magatartas ............................. 14

6. Diakkorok létrehozasanak modja.................ccoooiiiiiinii 14

7. A tantargyvalasztas eljarasi Kerdesei................ccoooviiiiiiiiii e 14

8. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késének igazolasara vonatkozo

FeNAElKeZESEK ..o 15
81 K@SES ..ot neas 16

9. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések ............... 16
9.1 Teritési dijak és tandijak mérséklése, szocidlis kedvezmények ............cccoccoivviiiiinnnns 17

10. A tanulé altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas

SZADALYAL ..o 18

11. A napkozi, tanuldszobai elhelyezés, illetve ilyen foglalkozasra, osztalyba torténé

felvételi iranti kérelem elbiralasanak elvei. .................ccccooiiiiii 18

12. A tankonyvellatas rendje..............cccocooiiiiiiii 19

13. Véleménynyilvanitasanak rendje és formai.................cccooiiii 22



14. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai.................ccccooeviiiiiiiiinnnn, 22

15. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai................ccccooviiiiiiiii 23
151 JUIAIMAZASOK ...t 23
15.2 EQYeni JutQIMAZASOK...........ccccciuiiiiiiiiiie it 23
15.3 AJUtAIMAK fOFMQT ..ottt 23

16. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei .............c..ccoceviiiin, 23
16.1 A tanulo fegyelmi felelOSSEe .........couviuiiiiiiiiiiiiiiiii i 23
16.2 Fe@Yelmi @lJATAS .......c...cccuiiiiiiiiiiie ittt sb e ebee e 24

17. A diakélet mindennapos KErdesei ...............cooovvviiiiiiiiiii 25
17.1 Viselkedés az iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken...................cccouvvivincininnnnnnn. 25

18. EleKtronikus NaPlo ...........cocoviiiiiiiiiiiiiii s 25
18.1 AZ BFIAPIO ..o s 25
18.2 AZ B-UiGVINIEZES ....ocuveeiiei et s 26

19. A tanulmanyok alatti vizsgak és az alkalmassagi vizsga szabalyai ............................ 26
19. 1 ViZSZASZADALYZAL .......ooiiiiiiiii e 26
19. 2 A vizsgak elJAraSIeNd]e ......ooovviiiiiiie i 27
19. 3 A vizsgatargyak kovetelmeényrendSZere..........couevvviiiiiiiiiii i 29

20. Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején

alkalmazand6 elJArasrendrol .................occooiiiiiiiii i 32

21. A Hazirend nyilvAnossaga ................occoiiiiiiiiiii s 33

ZAr0 rendelKeZESEK .............oocooiiiiiiiii e 34

1. SZAMU MEIIEKIET......ocviiiiiiiee e bbb 35
A hetesek KOEIESSEZET ..vvuviiuiiiiiiiiiiiiiie e 35

2. SZAMU MEIIEKICL ... 36
CSENEELEST TENA ...t 36

3. SZAMU MEIIEKIET ... 37
Az iskolai konyvtar kdlcsonzési €s nyitvatartasi FeNdje........cooveeveeieierenineseseseeeeeeeas 37

4. SZAMU MEIIEKICT......cocuiiiiiiiiie e 39
GEPLEIEM TENAJE ... 39

5. SZAMU MEIIEKIEL ... 40
A tanulOSZoDba TENAJE ...c.vvivviiiiiiiii s 40

6. SZAMU MEIIEKIET.....c.eiiiiiiii e snee s 41



Bevezeto rendelkezések

A héazirend a torvényes miikodés biztositéka, s egyben a pedagdgusok és a tanuldk
részvételi jogainak gyakorldoterepe. Célja, hogy ,jogba vésse” az iskola érintettjeinek
egylittmiikddési szabalyait. Betartdsa és betartatdsa iskolank minden tanulojanak és
dolgozojanak joga €s kotelessége!

A hazirendet:
* az intézményvezetd késziti el,
= ¢s a nevelOtestiilet tagjainak véleménye nyoman megfogalmazodo észrevételek teszik
véglegessé.

Az intézményvezetd a hazirend elfogadasa vagy modositasa eldtt az Sziildi Munkak6zosség
és a diakonkormanyzat véleményét kikéri. Azon passzusokra vonatkozdan, amelyek
tobbletkoltséggel jarnak a fenntarto egyetértését kell megnyerni.

A hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé.

Jogszabalyi hattér

A hazirend elkészitésénél az aldbbi jogszabalyi eldirasokat alkalmaztuk.
Kiilsd szabalyzok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

e 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a
kbznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

e 431/2020. (IX. 18.) Korm. rendelet a jarvanyiigyi késziiltségi idészak védelmi
intézkedéseirol

Belso szabalyzok:

A hazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb belsd szabalyozok is, igy kiilondsen:

e Szakmai alapdokumentum

e Pedagogiai program

e Szervezeti és miikddési szabalyzat



A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hézirendben megjelenitendd, hogy az 4dgazati kerettorvény alapjan az iskola belsé jogi
szabdlyait tartalmazé hédzirend kdtelezd hatalya minden, az iskolaval jogviszonyban allo
tanulora, pedagogusra €s alkalmazottra (jogforrasi jelleg). Eldirasai értelemszeriien
alkalmazandok az iskolat felkeresd, de az iskolaval jogviszonyban nem alldkra is.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet a nevelési-oktatdsi intézmény honlapjan, annak hianyaban a helyben szokasos
moddon nyilvanossagra kell hozni.

Annak érdekében, hogy az érintettek megismerhessék a hazirend eldirasait, az iskola
biztosithatja hozzaférhetdségét az alabbi helyeken:

e Az iskola honlapja

e Az iskola portdja

e Aziskola konyvtara

e A tandri szoba

e Az iskola titkarsaga

o Az osztalyfonokok

e Azigazgatohelyettesek

e A sziildi szervezet vezetdje
A hézirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziildvel és a tanulokkal
megismertetjiik, tovabba annak érdemi valtozésa esetén arrdl a sziil6t, a tanulot tajékoztatjuk.

A hazirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak -
kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, azaz tanulora, pedagogusra
¢és mas alkalmazottra egyarant.

Az Intézmény adatai

= neve: Zugl6i Arany Janos Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

= székhelye: Budapest, 1145 Ujvidék tér 3.

= alapitd szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma (1054 Budapest, Akadémia
utca 3.).

= Fenntartdja és miikodtetdje: Kozép Pesti Tankeriileti Kozpont



A tanulo kotelességei és jogai

1. 1 A tanulo kételességei

A tanulok kotelességeit és jogait a Nkt. 45 — 46. § - a szabalyozza

A diadk kotelességeinek mindegyike vagy a tanuld sajat jogainak, vagy a masik diak
jogainak, vagy a pedagogus jogainak, vagy az intézmény miikodését biztositd jogoknak az
érvényesiilését szolgaljak.

A tankotelezettség a tanuld 16. életévének betdltéseig tart. A sajatos nevelési igényii
tanuld tankotelezettsége meghosszabbithatd, errdl a szakértd bizottsdg szakmai véleménye
alapjan az iskola igazgatdja dont.

Az iskolaval tanul6i jogviszonyban allo didk:

= tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit;

= tartsa tiszteletben az intézmény dolgozdinak és tanuldinak emberi méltosagat, jogaikat ne
sértse;

= vegyen részt a tanorakon, tehetsége szerint az alapfoki milivészeti 6rdkon és a kotelezd
foglalkozasokon;

= tanulmanyi kotelezettségének - képességeinek megfeleléen - rendszeres munkéval és
fegyelmezett magatartassal tegyen eleget;

= biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem;

= atanulashoz sziikséges felszerelést hianytalanul hozza magaval;

= gsegitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4apolasat ¢&s
tovabbfejlesztését;

= az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, létesitményeit; tartsa be az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, 6vja a kulturdlt kdrnyezetet;

= védje sajat és tarsai egészségét, e¢ppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztés,
kabitoszer fogyasztas és minden egyéb egészségkarositd magatartas

= az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, iddjarasnak
megfeleld 61tozékben jelenjen meg;

= az iskolai linnepélyeken az alkalomhoz ill6, illetve iskolai egyenruha viselete kdtelezo;

= tilos az iskolaban és kdrnyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa;

= az Onkényuralmi jelképek viselése tilos;

= tilos az iskolaban minden engedély nélkiili hang- és képfelvétel készitése;

= nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt;

= ¢letkorahoz ¢s fejlettségéhez, tovabba az iskolai elfoglaltsagokhoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett miikodjék egyiitt a tanitdsi orak,
foglalkozasok, rendezvények elOkészitésében, lezarasdban, szervezési feladatok
ellatasaban;

= az osztalyfénok beosztasa szerint ellatja hetesi kotelezettségei; (A hetes feladatait a 1.
szamu melléklet tartalmazza.)

= Az iskola hagyoményos rendezvényein a részvétel tanitasi idében kotelezd, 16 6ra utan
elvart.



1.2 A tanulo jogai

A tanulok kotelességeit és jogait a Nkt. 25. § (2)-(3) bekezdés, 46. § (9)-(11) bekezdései, 50.
§ (1) bekezdés Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pont

Sérelem esetén az iskola tanuloja - kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai diakonkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként az elsé didkkozgyiilésen
torténik. (Tanévenkénti két didkkozgytilés idopontja: altalaban szeptember, illetve februar.)

Az iskolai kdzdsségek, életiiket érintd barmely kérdésben, a didkdnkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A didkonkormanyzat sajat SZMSZ alapjan miikodik, melyet a neveldtestiilet fogad el.
Ennek érvényében a didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-
oktatasi intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos kérdésekben.

A DOK véleményezési jogat a Nkt. 48. § (4) bekezdésében foglaltak és a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 120. § (5) bekezdésének szabalyozdsa alapjan az alabbi iigyekben
érvényesiti:

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott

b) a tanuloi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,

c) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,

d) a hazirend elfogadasa eldtt,

tovabba

e) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

f) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

g) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

h) az iskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasahoz,

1) az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

j) a konyvtéar, a sportlétesitmények mitkddési rendjének kialakitasahoz,

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkorményzat
véleményét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolaba beiratkozott tanuldk a Nkt. 45 - 46. §-dban meghatarozott jogaikat csak az
iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak.



1.3 A4 tanulo kotelességének teljesitése

A pedagogus a tanulo teljesitményét, eldmenetelét a tanitdsi év kdzben rendszeresen
érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti. Ez alol csak az 1.
évfolyamon ¢és a 2. évfolyam elsd félévében kell kivételt tenni, ahol szoveges értékelés fejezi
ki, hogy a tanulo kivaldan, jol vagy megfelelden teljesitett, illetve felzarkdztatasra szorul.

Az iskola az osztalyzatokrdl a tanulodt és a kiskora tanulo sziildjét félévkor értesitd, év
végén bizonyitvany Utjan értesiti.

Az érdemjegy ¢€s az osztalyzat megallapitasa a tanuld teljesitményének, szorgalmanak
értekelésekor, mindsitésekor nem lehet fegyelmezési eszkoz.

Az érdemjegyek és az osztalyzatok a kovetkezok:

a) A tanulo6 tudasanak értékelésénél és mindsitésénél: jeles (5), jo (4), kdzepes (3),
elégséges(2), elégtelen (1).

b) A tanul6 magatartasanak vonatkozasaban: példas (5), j6 (4), valtozo (3), rossz (2).

¢) A tanul6 szorgalménak értékelésekor: példas (5), jo (4), valtozo (3), hanyag (2).

2. A tanuléi munkarend - Tanérai, tanéran kiviili foglalkozasok rendje

2.1 A napi munkarend

A tanités reggel, 7.45 orakor kezdddik. Erre az id6pontra minden didk koteles tandrara
kész éllapotban a helyén, illetve a szaktantermek el6tt varni a tanart. Ezért kotelezd, hogy
minden didk legkésobb a tanitas kezdete el6tt 15 perccel kordbban érkezzék meg az iskolaba.
A tanulo reggeli késése azért is 1ényeges mulasztas, mivel az osztalyfénokok a 7 ora 30 perc
utani id6ben foglalkoznak a napi hirdetésekkel és aktudlis teenddkkel, a tanulokdzdsség
legsiirgetébb problémaival.

Azok a gyerekek, akik szamara szaktanteremben folyik a tanitas, kotelesek a megadott
helyen varakozni a jelzécsengénél. Ez az egész nap folyaman érvényes, mindegyik
szaktantermi ora el6tt.

A szdbeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart €s
az orak latogatoit szoban koszontik a tanulok.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg. (A csengetési rendet
az 2. szamu melléklet tartalmazza.)

2.2 Orakozi sziinetek

Sziinetekben az tligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani. A sziineteket a tanuldk a
folyoson vagy a tantermekben is tolthetik (kivétel a szaktantermek, tornaterem), j6 1d6 esetén a
4. sziinetben kotelezd az udvaron tartozkodni - pedagogus feliigyelete mellett.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.



Tanitési id0 alatt az iskola tertiletét csak sziildi kérésre, vagy a sziild tudtaval, és az
osztalyfonok/osztalyfonok-helyettes engedélyével hagyhatjak el a tanulok. Az iskola engedély
nélkiili elhagydsa stlyos fegyelmi vétség, igazgatoi intét von maga utan.

Ha a tanuldnak a tanitasi id6 befejezése elott kell tavoznia az iskoldbdl (orvoshoz,
sziileihez, stb.), akkor az oOrat tart6 tanar az e-naploban vezetendé modon koteles a tavozas
id6pontjat rogziteni.

A didkok keriiljenek minden olyan magatartast és jatékot, amely sajat maguk vagy
masok testi és lelki egészségét veszélyezteti, illetve rongalast, kart okozhat.

Thz esetén, riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell
elhagyni az épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz,
osztalyfonok hianyzasa esetén annak helyettesé¢hez fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanuldk hivatalos tligyeiket a titkdrsdgon vagy a tandri szobdban, a sziinetben
intézhetik, mas esetekben tandraikat a tanari szobabdl kihivathatjdk, de oda, engedély nélkiil,
nem mehetnek be.

Az osztaly tobb tanulgjat érintdé iigyben egyiittesen kell a titkarsadgot felkeresni.
Rendkiviili esetben az igazgatot és helyettesét azonnal is megkereshetik.

Vendeégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk az
igazgatd vagy az igazgatOhelyettes tudtdval. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben
hivhato tanuld, és tanulo is rendkiviili esetben hasznalhatja azt. A gyereket kisérd és gyerekért
érkezd sziilok kizardlag az épiilet eldtt varakozhatnak.

Pedagbgus az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A differencialt képességfejlesztd orak tobbnyire délutanra keriilnek. A fejlesztd o6rak (ha
masképp nem lehetséges) déleldtt is megtarthatok.

A szakkorok és tanfolyamok délutan miikddnek, altaldban kimélve a napkozi tanulasi
idejét.

A miivészeti tanszakok foglalkozésai délutan vannak. A napkdzis tanuloknal — sziikség
szerint — rugalmas tanulasi id6t kell kialakitani.

A kotelez6 tanitasi orak utan a napkdzi és a tanuldszoba idejének végéig egyéb délutani
foglalkozasok vannak. 16 ora el6tti tavozasra indokolt esetben irasbeli sziiléi kérelemre,
1gazgatoi engedéllyel lehetséges.

2.3 Az iskola nyitva tartasa

Tanitasi napokon reggel 6.00 orat6l este 20.00 ordig van nyitva az ¢épiilet
portaszolgalattal. Pedagogus reggel 7.00 oratol feliigyeli az ligyeletre érkezdket.

A tanitasi 6rak befejezése utan csak azok a tanulok tartézkodhatnak az iskoldban, akik
valamilyen foglalkozason vesznek részt tanari feliigyelettel.

Ha a tanuld, az ordk befejezése utdn még az iskolaban szeretne maradni (késébb
kezdddo délutani elfoglaltsag vagy kisebbeknél a sziilore vald varakozas miatt), a sziil6 irasbeli
kérésére a napkdzis neveldk tigyelnek ra.
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Hétvégén és tanitasi sziinetekben az iskola zarva van. Kivételt képez, ha a tanitasi
sziinetekben igény van az iigyeletre.

2.4 A napkozi rendje

A napkozi az utolsé tanitasi ora végétol 16. 00-ig tart.
16. 00 és 17. 00 kozott ligyeletet biztositunk a tanulok részére.

A gyerekek a napkozibdl az alabbi idopontokban vihet6k haza: ebéd utan, 16 oérakor,
16. 30-kor és az iigyeleti idoszakban. Ettdl eltéré idopontok esetén eldzetes irasbeli sziiloi jelzés
sziikséges.

A tanulési 1d6 védelme és a napkozi nyugalma érdekében a sziilok az épiilet eldtt a
portan varhatjak meg gyermekiiket.

2.5 Az étkezések rendje

Az étkezések beosztasat a délutani egyéb elfoglaltsagért felel6s munkakozdsség vezetd
javaslata alapjan az alsos igazgatohelyettes hatarozza meg. A beosztds a tanév aktualis
orarendjéhez igazodik.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten, az osztalyteremben vagy az ebéd16ben lehet.
Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztan
hagyva lehet elhagyni az éttermet. Az ebédléi rendre a pedagogusok feliigyelnek, illetve
lehetdség szerint pedagdgiai asszisztens is segiti munkajat.

Az ebédldbe taskat, kabatot és egyeb felszerelést bevinni tilos. Az ebédid6 alatt a tanuld
koteles a folyosoi szekrényben tarolni holmijat.

2.6 Helyiseg- es teriilethasznalat, az iskolai eszkozok hasznalatanak rendje

A tanuld az iskola helyiségeit, udvarat pedagdgus/vagy mas iskolai alkalmazott
feliigyelete mellett hasznalhatja.

A szaktantermekbe, tornatermekbe csak a tanarral egyiitt mehet be. Sajat
osztalytermében a tanulasi 1d6 alatt — a szilinetekben is - bent tartézkodhat.

A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

A tantermek csak a teremgazda pedagdgus, valamint az igazgatd és/vagy az
igazgatohelyettes tudtaval hasznalhatok a tanitasi oran kiviil.

A téli iddszakban (flitési szezon), illetve az iddjaréstol fiiggden igazgatdi utasitas
szerint, valtocipd hasznalata kotelez6. A tornaterembe csak tornacipdben lehet bemenni
(kivételt képeznek az iskolai rendezvények).

Az udvar 6rakozi szlinetekben és tanitas utan is csak neveldi feliigyelettel hasznalhato.

2.7 Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kdlcsonzési idépontokat és
feltételeket tanév elején megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési és
nyitvatartasi rendje a 3. szamua mellékletben szerepel. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros
javaslata alapjan az igazgat6 hatdrozza meg.)
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Az atanulo, aki az iskolai konyvtarbol kdlesonzott konyvet elvesziti, megrongdlja, vagy
hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

2.8 A szamitogépterem rendje

A szamitogépterem rendjét a 3. szaml melléklet tartalmazza.

2.9 A ruhatari szekrényekre vonatkozo szabalyok

» A zarhat6é ruhatari szekrényeket az osztalyok beosztisa szerint kell haszndlni, s azt
vagyonvédelmi okokbol allanddan zarva kell tartani. A szekrényekbdl eltlint targyakért
az iskola nem vallalja a feleldsséget. A kulcs elvesztése esetén a didk sajat koltségén
koteles potolni azt.

= A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznalé didkok a feleldsek. Az
osztalyfonok, illetve az igazgatd megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a
rendeltetésszerti hasznalat ellendrzésére a szekrényt hasznalo didk jelenlétében.

= Az évszakonkénti tanitasi sziinetekben a szekrényeket kiiiritve, nyitva kell hagyni
takaritas céljabol.

2.10 Az osztdlytermi biztonsdgi szekrények haszndlata

= A tanul6 itt helyezheti el a napi felszereléseit, valamint azokat a taneszkdzoket,
melyekre az otthoni tanuldsndl nincs sziiksége.

» A szekrényt kételes tisztan tartani, a zarasarol gondoskodni.

= Kabdt, valtécipd és iskolataska elhelyezése tilos (a folyosodi szekrényben van a helye).
Az osztalyteremben — baleset-megel6zés céljabol- a foldon semmilyen targy nem tarthato.
A tantermekben a kdzéps6 ablakokat csak tanar nyithatja/nyitathatja ki, a tanar tavollétében
zarva kell tartani.

= Az osztalybol elveszett targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

2.11 Vagyonvédelem, karterités

A tantermekben clhelyezett késziilékeket tanuld — engedély nélkiil - nem kapcsolhatja
be, nem mukodtetheti.

A tanulo koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanuléra nézve kotelezo.

A tarsadalmi vagy egy€b tulajdonban gondatlansagbol okozott kérokért a tanuld
anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig, anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és
fegyelmileg felelds.

A mivészeti tanszak viseleteinek, jelmezeinek kolcsonzésekor a tanuldk kotelesek
azokra vigyazni. Sériilés esetén az okozott kart meg kell tériteni.
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3. Az intézménybe hozott targyak bejelentési, és  megorzében valo
elhelyezési kotelezettsége; a bevitel megtiltasa

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgdlod eszkozoket lehet behozni. A tanitashoz
nem tartozd felszerelést (pl: jaték, szorakoztatd elektronikai eszkozok nagy értéki ékszer,
szamottevd mennyiségii pénz) csak sajat felelosségre szabad behozni az iskolaba.

Semmiképpen nem hozhaté az iskola teriiletére egészségkarosodast okoz6 vagy a testi
épséget veszélyeztetd dolog (drog, droghatasu szer, dohanytermék, alkohol, energiaital;
fegyver, 10szer, pirotechnikai anyag, gazspray, veszélyes iitd, szurd vagy vagd szerszamok
stb.). Az iskolai berendezések védelmében tiltott a festékspray, a mard hatasi anyagok,
valamint a karokozast okoz6 eszk6zok behozatala.

Indokolt esetben (pl. a diak a behozott targgyal zavarja a tanorat) a pedagdgus azt
elveheti (kivétel a pénz) és azt a sziilonek szolgaltatja vissza. Ha a behozott targyra valamelyik
tanar kiilon engedélyt ad, eltérést jelenthet ettdl a szabalyozastol.

A sajat felelésségre behozott targyakért, azok elvesztéséért az iskola feleldsséget nem
vallal. Ha a tanul¢ a szabalyokat megszegi, a bekovetkezett karért az intézmény nem felel. (Nkt.
59. %)

Testnevelés és az alapfokil miivészetoktatas orain az orakat, ¢kszereket a termekben
levé értékmegorzokben kell tartani.

Tanitasi oran, sziinetekben és tgyeleti idoben mobiltelefon, a tandra védelme
érdekében, csak kikapcsolt allapotban lehet a tanulonal.

4 .Védo, 6vo eloirasok a tanulokra

4.1 Egészségvédelem

A hazirend azokra az védo, 6vo eldirasokra tér ki, amelyek az alabbi teriiletekhez tartoznak, €s
amelyek hozzajarulnak a tanulok egészségének megdrzésehez:

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) a testi ¢és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a
szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzése,

d) a bantalmazas és iskolai erdszak megeldzése,

e) a baleset-megel6dzés és elsésegélynyujtas,

f) a személyi higiéné.

g.) A tanuloknak, az iskola dolgozoinak, valamint az intézménybe latogatd személyek

szamara - a nemdohanyzokat védo torvényi szabalyozas alapjan - az iskolaban, illetve annak 5
méteres korzetében tilos a dohanyzas.

Dohanyzas esetén a tanul6 fegyelmi blintetése:
» elsd esetben igazgatoi irdsbeli intés,
» ismétlddés esetén a tantestiilet dont a fegyelmi biintetésrol.

A tanulok részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara iskolaorvosi és
védondi rendelés biztositott.
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4.2 Balesetvedelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Az oktatasra az elsd osztalyfonoki, illetve szakoran keriil sor az iskola baleset- és
munkavédelmi felelésének iranyitasaval.

A digitalis kultura/informatika, konyvtar, technika és technologia, fizika, kémia és a
testnevelés és sport foglalkozas megkezdése elott évente egy alkalommal munkavédelmi
oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

A tanul6t (also tagozaton) csak az tizend flizetben megjelolt személyek vihetik haza.

A rendezvényekrdl a tanulokat — a sziil6kkel torténd egyéb engedély hijan — az iskoldig
kisérjiik vissza.

Az védo, ovo eldirasokat az iskola pedagodgiai programjaban foglalt teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel Osszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

5. A tanoérai és intézményi rendezvényeken tiltott tanuldi magatartas

Az iskolai kotelezettségek tiszteletben tartasdhoz elvarhatd, hogy a didk
megjelenésével, 6ltozkddésével ne provokaljon, s ne hagja at a tarsadalmi egyiittélés elemi
szabalyit. Testékszer, tetovalas, hajfestés, koromlakk hasznalata, szemfestés és egyéb smink az
elvart tanul6i magatartassal nem 0sszeegyeztethetd. A tandran torténd étkezés, ital fogyasztasa,
¢s minden, a tanitasi-tanulasi tevékenységet zavard kulturalatlansag nem megengedett (ez alol
kivételt képez, ha a helyzetet mérlegelve a pedagogus erre engedélyt ad)

Az iskoldban, tovabba az iskola éltal az intézményben €s nevelési-oktatasi intézményen
kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek
arusitasa és fogyasztasa.

6. Diakkorok létrehozasanak modja

A diakkor létrehozasat minimum 10-15 tanuld kezdeményezheti. Az iskolaban csak
tantargyi, kulturalis és sport didkkorok alakithatok. A diakkort pedagdgus és mas felndtt
személy iranyithatja, vezetheti.

Az iskola a miikodési feltételek megléte esetén tamogatja diakkor 1étrehozasat.

Diakkor didkonkorményzatként is mitkodhet. Ebben az esetben miikodésérdl sajat maga
dont.

7. A tantargyvalasztas eljarasi kérdései

A tanulo majus 20-ig adhatja le, illetve modosithatja az etika/ hit és erkdlcstan tantargy
megvalasztasaval kapcsolatos dontését.
Kiskort tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja.
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A miivészeti tanszakokra a képességmérd altalaban éaprilisban, a beiratas eldtt vannak,
¢és potfelvételi szeptember elsd hetében. Szeptember elsé kettd hetében lehetdséget adunk a
tanszakvaltasra. Ezt kovetden a tanszaki elkGtelezettség az adott tanévben nem valtoztathato.

8. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késének igazolasara vonatkozo
rendelkezések

Az iskola kéri a sziiloket (gondvisel6t), hogy a mulasztasrol mar az els6 napon értesitsék
a tanuld osztalyfonokét (a hianyzas okardl és varhato idStartamarol). Az értesités a KRETA
rendszeren keresztiil, vagy e- mailben torténhet.
= Az iskolai kotelezé foglalkozasrél vald tavolmaradast a KRETA rendszeren keresztiil
igazolni kell.
= Az iskola minden, a tanulé mulasztasara vonatkozo adatot koteles dokumentalni. Az
igazolasokat a tanév végéig meg kell rizni.
= A szild legfeljebb félévenként 10 nap tavollétet igazolhat.
» Hosszabb hidnyzést csak orvos dokumentélhat. Az igazolast a sziildnek is al4 kell irnia.
» Az igazolast a tanulonak a hidnyzast kovetd elsd nap, de legfeljebb az azt kdvetd elsod
osztalyfénoki oraraa KRETA rendszerbe fel kell tolteni.
» A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok és a szaktanar jogosult.

A mulasztas igazolhato:

» atanulo - a szilo irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra

= atanulo beteg volt és azt megfelelden igazolta,

= atanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztasok szankcionalasa:

= Egyigazolatlan ora esetén: sziil értesitése irdsban.

» [smételt igazolatlan ora: sziild értesitése irasban, irdsos jelzés kiildése a gyermekjoléti
szolgalatnak.

» Tiz igazolatlan ora: a teriiletileg illetékes jegyzd értesitése az igazgatd jelzése alapjan,
a gyermekjoléti szolgalat értesitése, szabalysértési eljaras kezdeményezése.

» Harminc igazolatlan ora: a gyermekjoléti szolgalat ismételt tajékoztatasa.

= Otven igazolatlan 6ra: a teriiletileg illetékes jegyzd értesitése az igazgatd jelzése
alapjan, iskolaztatasi tamogatas felfiiggesztése, a tanulo védelembe vétele.

Az iskola, koteles a sziil6t értesiteni a tankoteles tanulo els6 alkalommal tortént igazolatlan
mulasztasakor, valamint az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Amennyiben a tanulé az iskoldban tartdzkodik, az orarend szerinti foglalkozésrol valod
onkényes tdvolmaradéas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli bilintetést von maga utan.

A mulasztast a milivészeti tanszakokon is a fentiek szerint kell igazolni.
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8.1 Keéses

Minden tanulénak sziikséges legkésdbb 7.30-ig beérkezni az iskolaba, mert 7.45-kor
becsengetnek és erre az idOpontra tanuldsra kész allapotban kell lennie: taskak kipakolva,
orarend szerinti elsO 6rdra tankonyvek, eszk6zok, tolltartd kikészitve.

Aki becsengetés utan érkezik a tandrara, az késdnek szamit. A portds a 7.45 6ra utan
érkezoknek, az erre a célra rendszeresitett késdcédulat ad a tanulonak, amit az osztalyban o6rat
tart6 tanarnak kell leadnia.

A késés igazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatnia. A 45 percet kitevd késés egy
igazolatlan 6rat von maga utan.

A késon érkez6 tanulot késonek, a késés iddtartamanak megjelolésével rogziti a tanar
az e-naploban. (45 perc késedelmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan 6ra.)

A késo tanulo az 6rat nem zavarhatja viselkedésével.

A sziil6 a késést igazolhatja, elfogadasa az osztalyfonok mérlegelési jogkorébe tartozik.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés
igazolhato.

Az 6rakrdl valo indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késd tanulo sziileit
az osztalyfonok irdsban értesiti. Tanoran kiviili foglalkozasokrol, tanuldszobarol vald késésre
¢s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Az igazolatlan hianyzéds fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utdn, tehat a
magatartasjegynek is tiikréznie kell:
= 2 dra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés a magatartds jegy maximum: 4 lehet
= 4 6ra esetén osztalyfonoki intés a magatartas jegy maximum: 3 lehet
= 10 ora vagy tobb esetén igazgatdi intés a magatartas jegy maximum: 2 lehet

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri az évi 6éraszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatara a nevelOtestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozé vizsgat irhat eld.

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja
meg a 250 orat. (alapfokti milivészeti iskolandl a tanitasi 6rdk egyharmadat). Aki ennél tobbet
mulaszt, nem osztalyozhatd. A neveldtestiilet azonban — mérlegelve az 6sszes koriilményt —
donthet igy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozd vizsga letételét. A nevelbtestiilet az
osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja az igazolt mulasztasok szdmat, és az iskola eleget tett a koznevelési torvényben
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

9. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A miivészeti tanszakok téritési, illetve tandijanak megallapitasat a mindenkori
jogszabalyok és helyi rendeletek hatarozzak meg.

Valamennyi miivészeti képzésben részesiilé uj tanulé beiratkozaskor a I. kategéria szerint
fizet téritési, ill. tandijat.
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A téritési dijakat és tandijakat a tanulmanyi atlageredmény alapjan kell megéllapitani,
melynek kiszamitdsanal a fotargy €s a melléktargy(ak) tanulmanyi eredményét kell
figyelembe venni. Nem kell figyelembe venni a szorgalmi jegyeket.

az adott tanév elso félévének tanulmanyi eredménye.

Az osztalyfolytato és sajat hibajan kiviil nem osztalyozott tanuld a legutolsé érvényes
atlageredményének ¢€s az utols6 osztalyozott tantargyara kapott érdemjegyének
atlageredménye alapjan fizet dijat.

A tanulmanyok év kozbeni megkezdése esetén is a dijak teljes, félévre megallapitott
Osszegét kell fizetni. A tanulmanyok megszakitasa esetén a befizetett dij nem igényelhetd
vissza.

A tanuldk a téritési dijat és a tandijat, minden év junius 15-e utan az iskola altal
meghirdetett beiratkozas idopontjaban kotelesek befizetni.

Részletfizetés esetén az utolsoé hataridé az iskola altal meghatarozott idépont.
Hatérid6ig elmulasztott befizetés esetén a tanulot illetve sziil6jét irasban figyelmeztetjiik,
figyelmeztetés esetén elmulasztott befizetés utdn a nyilvantartasbol tordlhetjiik.

9.1 Teritesi dijak és tandijak mérseklése, szocialis kedvezmények

A tanulményi eredmény és a szocialis helyzet alapjan adhaté kedvezményekrél és a
kedvezményezettek korérdl az iskola igazgatoja dont.

Mentes a fizetési kotelezettség alol a 2011. évi CXC. Koznevelési térvény. 16 § (3)
bekezdésében foglaltak alapjan az a tanul6, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetl, testi, érzékszervi, kozépsulyos és enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanulo,
aki elsd alapfokl miivészetoktatasban vesz részt. Ideértve a tartds betegségben szenvedd tanulot
IS.

A hatranyos, ill. halmozottan hatranyos helyzet fogalmat az 1997. évi XXXI. Gyamiigyi
torvény 67/A § (1-2) bekezdése definialja.

A fizetési kotelezettség aloli mentességet, és a kedvezményes-, illetve részletfizetést
a sziil6, nagykoru tanulé irasban kérheti, kereseti kimutatast, valamint 18 éven feliilick

esetében iskolalatogatasi igazolast mellékelve.

A fizetési kedvezményt kérd a beiratkozaskor koteles a dij minimum 10 %-at befizetni,
valamint a sziikséges dokumentumokat beadni.

Kedvezmények mértéke:
10%, 20%, 30%, 40%, 50%, 60%, 70%, 80% és 90%-o0s kedvezményt kapnak a téritési, illetve

tandijakbol az a tanuld, akinek a csalddjaban az egy fore jutd nettdé jovedelem a minimal
nyugdijhoz mért aranyban az aldbbi 6sszegeket éri el
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NETTO KERESET/FO

TOL IG FIZETENDO KEDVEZMENY
0,0 38475,0 10% 90%
38476,0 39900,0 20% 80%
39901,0 42750,0 30% 70%
42751,0 45600,0 40% 60%
45601,0 48450,0 50% 50%
48451,0 51300,0 60% 40%
51301,0 54150,0 70% 30%
54151,0 57000,0 80% 20%
57001,0 59850,0 90% 10%

10. A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

A nevelési-oktatdsi intézmény az SZMSZ-ben rogzitett rendelkezések alapjan
tulajdonjogot szerezhet minden olyan birtokaba keriilt dologra, amelyet a tanulo allitott eld a
tanuloi jogviszonyabdl eredd kotelezettségei teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitéséhez sziikséges anyagi ¢és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta.

A tanuldt az SZMSZ-ben meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a nevelési-
oktatési intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével, hasznositdsdval bevételre tesz
szert. Ha az elddllitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotds ataddsara a jogszabalyban vonatkozé
eldirasok az iranyadok.

11. A napkozi, tanuldszobai elhelyezés, illetve ilyen foglalkozasra, osztalyba torténo
felvételi iranti kérelem elbiralasanak elvei.

1. Napkozi otthonba, tanuloszobara jelentkezd tanuldt — a sziild kérésére — a fenntartod
altal engedélyezett 1étszamhatarig tudunk felvenni. Tanévkezdéskor vagy tanév kdzben az
osztalyfonok, a szaktanar vagy a gyermekvédelmi felelds javaslatéra is, ha ezt a tanulo helyzete
(veszélyeztetettség, hatranyossdg, gyenge tanulmanyi eredmény vagy mas elfogadhatd ok)
indokoltta teszi.

A jelentkezésre vald felhivast az el6z6 tanév majusaban kell kozzétenni.

Kimaradni csak a sziild irasbeli kérésére lehet, indokolt esetben, egyéni elbiralas
alapjan. Err6l az igazgatd dont, az osztalyfonok ¢és a tanuldszoba-vezetd pedagogus
meghallgatisa utan.

Mind a napkozi, mind a tanuloszoba étkezés nélkiil is igénybe vehetd tanulasi idében, s
azon kiviil is.

Igény szerint a tanitas nélkiili napokon napkozis foglalkozast kell szervezni.

2. Az énekkarba az énektandr véleménye és kivalasztasa alapjan jarhatnak a tanulok. A
tanulotol elvart a kérus munkdjaban és az iskolai tinnepélyeken valo részvétel.

3. A szakkoroket a tantargyfelosztas és a tanuloi igény alapjan évente szervezzik. A

jelentkezés onkéntes a tanév elején, s egy tanévre szol.
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A felvétel eldtt a szakkorvezetdk és az osztalyfénokok koordinalnak. Ev kozben
kimaradni csak indokolt esetben, sziildi kérésre, egyéni elbirdlas alapjan lehet.

A délutani foglalkozasokat tarté pedagdgus tanév elején levélben tdjékoztatja a sziilét
arrol, hogy gyermeke az altala tartott foglalkozason ki tudna bontakozni, ezért 6rommel venné
a didk jelentkezését. A sziilo tamogatd visszajelzése alapjan a tanuld egy tanévre az adott
szakkor, foglalkozas rendszeres résztvevdje lesz.

4. Sportkor az also és felso tagozaton is mukodik.

A felvétel onkéntes jelentkezés alapjan torténik. A foglalkozasokat meghatarozott
idében tartjuk. Cél: az egészséges ¢letmodra nevelés €s a testi fejlesztés.

5. Mindennapi testedzés

= tandrai testnevelés,
= sportkor
A foglalkozéasokat testneveld tanarok vezetik. Rendje illeszkedik az 6rarendhez és a tanulok
elfoglaltsagahoz.

6. A differencidlt képességfejleszté orak (korrepetalasok) igénybevehetdségérol a
szaktandrok szintén levélben tajékoztatjdk a sziildket. A sziild irdsos visszajelzése szerint
segitjiik a tanulo felzarkozasat, egyéni fejlesztését, vagy tudomasul vessziik, hogy ezt a sziild
¢és gyermeke mas segitség igénybevételével oldja meg.

A beirt szakkori, sportkori, énekkari, differencialt foglalkozasokra jelentkezok
tavolmaradasat a fentebb megfogalmazottak szerint igazolni kell.

7. A miivészeti tanszakokra torténd felvételrdl a felvételi bizottsag javaslata alapjan az
igazgat6 dont. A beiratdssal, a nyilatkozattal, a kotelezettségvallaldssal a gyermek egy tanévre
a tanszak tanuléja.

12. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas alapelvei iskolankban:
a) Az iskolai tankonyvellatas rendjérdl a szakmai munkakozosség €s a sziildi szervezet
véleményének kikérésével évente - a nevel6testiilet dont.

b) Az iskolai tankonyvrendelést — a fenntartd jovahagyasaval - az iskola igazgatdja késziti el
az altala megbizott személy (tovabbiakban: tankdnyvfelelds) bevonasaval.

) A tankonyvfelelds gondoskodik arrdl, hogy az EMMI altal mindsitett és a kdozoktatasi
intézményekben felhasznalhat6 tankonyvek €s segédletek jegyzéke (tovabbiakban:
tankonyvjegyzék) iddben alljon rendelkezésre az iskoldban a nevelbtestiilet szamara.

d) Az iskolanak biztositania kell, hogy a napkdzis és a tanuldszobai foglalkozasokon
megfeleld szamu tankonyv alljon a tanulok rendelkezésére a tanitasi ordkra torténd
felkésziiléshez.

e) Az iskola tankonyvrendelési feladatait a tankdnyvfelelds fogja 6ssze az intézmény
igazgatdjanak feliigyeletével. A tankonyvellatas zokkendmentes biztositdsa és a
gazdasagossag érdekében mindenekel6tt:

e Egy évfolyamon egy tantargyat csak ugyanabbol a tankonyvbdl szabad tanitani.

. A tankonyvrendelésbe azokat a konyveket, amelyek nem szerepelnek az EMMI altal
minden évben kiadott és folyamatosan frissitett tankonyvjegyzéken, nem lehet felvenni
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f) A sziilék a tankonyvrendelési folyamat soran az intézmény tankonyvfeleldse éltal
Osszeallitott tankonyvlista ismeretében nyilatkoznak arrdl, hogy mely konyveket kérik avagy
nem kérik gyermekiik szamara az iskolai megrendelés soran. A tankdnyvlistan indokolni kell
a tankonyvek lemondasat (pl. egyéb modon szerzik be, elkoltoznek, masik iskoldba tdvozik a
tanulo, stb.).

g) Iskolank az ingyenes tankonyvellatas soran a tankonyveket tartos (konyvtari) példanyokkal
biztositja, melyet a tanuldk a tankonyvosztaskor a konyvtarbol kdlesondzhetnek ki. A
konyvtari példanyokat a tanitasi év végén vissza kell adni a kdnyvtarnak. Ez nem vonatkozik
az 1 — 2 évfolyamokra, mert ott nincs tartos tankonyv.

h) A tanulok kotelessége a konyvtari példanyok allapotanak megdérzése, nem irhatnak, nem
rajzolhatnak bele, nem rongalhatjak meg. Ellenkez0 esetben a tankdnyvet hibatlan példannyal
potolni kell.

1) Ha egy tanul6 év kozben iskolat valt, koteles a tankonyveket, (marcius 31-ig a teljes
tankonyvcsomagot) visszaadni a konyvtarnak. Kivétel ez aldl, ha ugyanahhoz a tankeriilethez
tartozo iskolaba tavozik.

J) A tartos tankonyvet addig az idépontig kell a tanul6 részére biztositani a tanul6 tanuloi
jogviszonyanak fennéllasa alatt, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a
felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat tehet vagy kell tennie a tanuldnak.

k) A tartés tankdnyvek kiaddsa, nyilvantartdsa a konyvtaros feladata tekintettel arra, hogy a
tartds tankonyvek allomanya jelentésen befolyéasolja a tankonyvrendelést. A tartos
tankonyvek év kozbeni kiadasa szintén a konyvtaros feladata.

Az iskolai tankonyvellatas feladatai, hataridok, felel6sok

Tanuléi adatok frissitése marcius: tankonyvfelelds, iskola titkar

Tartos tankonyvek darabszamanak elézetes | marcius: tankonyvfelelds
felmérése

Tankonyvjegyzék megjelenése aprilis

A vélaszthato tankonyvek listaja, aprilis: szaktanarok, osztalyfonokok
tajékoztatas iskolan beliil

A kovetkezd tanévre vonatkozo aprilis: szaktanarok, osztalyfonokok
tankonyvigény egyeztetése a

tankonyvfeleldssel

A tankonyvlista évfolyamonkénti aprilis: tankonyvfelelds
Osszeallitasa

Tanul6i tankdnyvlista nyomtatésa, kiosztasa | 4prilis: osztalyfdnokok
a tanuldknak illetve a KELLO altal
kialakitott sziildi feliilet elérhetdségérol valo
tajékoztatas

A tankonyvlistak Osszegytjtése, aprilis: osztalyfonokok
tankonyvfelelosnek atadasa illetve a sziiloi
feliilet jovahagyas ellendrzése
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A tanul6i tankonyvlistat tartalmaz6 sziiléi
nyilatkozatok alapjan az iskolai
tankonyvrendelés elvégzése

aprilis: tankonyvfelelds

Konyvtari rendelés leadésa, alaprendelés
esetleges modositasa a rendelkezésre allo
pénzkeret alapjan

aprilis: tankonyvfelelds

Tankdnyvrendelés tovabbitasa a KLIK felé
jovahagyasra

aprilis utolsd6 munkanapja ill. a KLIK altal
meghatarozott idépont: intézményvezetd

A tankdnyvrendelés modositasa, ijonnan
beiratkozott tanuloknak tankonyvrendelés

majus-junius: tankonyvfelelds

Az iskolai konyvtarbol kikolcsondzhetd
ajanlott ¢s kotelezd olvasmanyok
jegyzékeének kozzététele (helyben szokasos
modon)

majus: tanitok, szaktanarok,
tankonyvfelelds, intézményvezetd

Hit- és erkolcstan tantargyhoz
tankonyvrendelés

junius: tankonyvfelels

A tartds tankonyvek visszavétele

junius: konyvtaros

A tartds tankonyvek Gjraszamolasa,
mindsitése (selejtezés), a kovetkezd
tanévben rendelkezésre allo tartos
tankonyvek darabszaméanak meghatarozasa

junius: konyvtaros

Iskolai tankonyvellatas rendjének
meghatirozasa és véleményeztetése a
megfeleld forumokkal (nevelbtestiilet,
iskolaszék, sziiloi szervezet, iskola
fenntartja, DOK)

junius: intézményvezetd

Iskolai tankonyvellatas rendjének
kozzététele

junius: intézményvezetd

A tankonyvrendelés modositasa, lezarésa, a
fiktiv tanulok nevesitése

Junius: tankonyvfelelds, intézményvezetd

Kiszallitott tankonyvek atvétele

augusztus — KELLO altal megadott id6pont
tankonyvfelelds, intézményvezetd

Az (j tartos tankonyvek konyvtari
allomanyba vétele

augusztus: konyvtaros

Tankonyvek kiosztasanak megszervezése,
kiadasa

augusztus vége: tankonyvfelelds,
osztalyfonokok

A szildk, ill. a tanuldk altal alirt tankdnyv
atvételi elismervények Osszegylijtése.

szeptember: tankonyvfelelds

Potrendelés leadasa a fenntarto
jovahagyasara

szeptember, ill. a KLIK altal megadott
1d6pont: tankonyvtelelds, intézményvezetd

Potrendelés kiszallitasa

szeptember harmadik hetétdl:
tankonyvfelelds

Jelen tankonyvellatasi szabalyzat a hatalyos torvények, rendelete
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13. Véleménynyilvanitasanak rendje és formai

Magyarorszagon mindenkinek joga van a szabad véleménynyilvanitasra.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, az Ot neveld ¢és oktatd pedagogus munkajardl. A
véleménynyilvanitas kapcsolodhat minden olyan kérdéshez, amely 6sszefiigg az iskola életével.

Véleményét szoban ¢€s irasban is eléadhatja. Mivel a tobbi tanulé miivelédéshez vald
joga védelmet €lvez, a szdbeli elbterjesztés ideje €s helye a tandra nem lehet. A diaknak joga
van idOpontot kérni tanaratol, az iskola vezetditol és mas alkalmazottjaitol problémaja, kérdése
eldadasara, s annak érdemi megvalaszolasara.

A diak kérésével, véleményével jo, ha az érintett személyhez fordul.

A lehetséges forumok

= DOK

= Osztalyfénok vagy osztalyfonok-helyettes
= Szaktandrok

» Jgazgatd vagy igazgatohelyettes

= Iskolapszichologus

= Gyermek-¢s ifjusagvédelmi felelds

14. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Minden didknak joga van a korrekt, naprakész tajékoztatashoz.
Férumai megegyeznek a felsoroltakkal.
Formé4ja lehet irasos — papiralapt és elektronikus korlevél, falinjsagok, DOK gyiilés és DOK
faliijsag, honlap — és szobeli: osztalyfondki ora, DOK gytilés, diakkdzgytilés, tanulogyiilések,
iskolaradio.
A tanulonak, sziilgjének joga, hogy minden 6t érintd kérdésben részletes tajékoztatast
kapjon.
Az iskola igazgatdja vagy helyettese ad tajékoztatast
* azegyéni tanrend és vizsgazas
* az egyes tantargyak oOrdinak latogatisa aloli felmentés vagy a tantargy érdemjeggyel
valo értékelése aloli felmentés
* a fliggetlen vizsgabizottsag eldtti beszamolas ligyintézése és
» az iskolavaltas kérdésében.

Az adott tanév palyavalasztasi felelOse, illetve az osztalyfonok tdjékoztat

= atovabbtanulassal kapcsolatos kérdésekben.

A tanul6 ¢€s a sziil6 az éves litemtervben rogzitett fogadoorakon, egyeztetés szerint kiilon
idépontban, rendkiviili esetben azonnal hozzajuthat a sziikséges informacidhoz.
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15. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

15.71 Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért iskolank tanuléi, kdzosségei €s csoportjai jutalmazasokban
részestilhetnek.

A végzett kiemelkedé munka altalaban tanévenként keriil jutalmazasra. Tanév kozben
a verseny, a rendezvény utdn, illetve az évi tanulogytiléseken

15.2 Egyéni jutalmazasok

A jutalmazéasok formai:

= Osztalyfénoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhato tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri kozosségi munkaért;

»  Szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, kutato-, vagy sorozatos gytijtdmunkaért és folyamatos
kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

» [gazgatdi dicséret: tanulmanyi versenyen elért — kertileti 1-3. helyezés: irasbeli, 4-6.
helyezés: szobeli; budapesti 1-6. hely: irdsbeli, megyei 1-6. hely: irasbeli, orszagos 1-6.
helyezés: irasbeli dicséret; valamint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedo
teljesitmény nyujt.

= Neveldtestiileti dicséret: a testiilet szavazata alapjan, félévkor és tanév végén adhato.

15.3 A jutalmak formai

»  Konyvjutalom
» Serleg, emlék plakett
= Oklevel

Az osztalyfonok, illetve az osztalyban tanitdé pedagogusok, miivésztanarok javaslata alapjan a
nevelbtestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi érdemekért:

»  Kiemelkedd tanulmanyi eredmény (osztalyk6zosség esetén: a tanulmanyi eredmény)

» Példamutatd szorgalom

* Versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel

» Az iskola érdekében végzett tevékenység

= Kiemelkedd sporttevékenység

* Kimagaslo miivészeti eredmények

Emlékplakettet adomanyozunk azoknak a végzds tanuloknak, akik tobb éven keresztiil
kiemelked6 kozosségi munkéjukkal segitették iskolankat.

16. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

16.1 A tanulo fegyelmi felelossége

Ha a tanul6 a héazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:
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Fegyelmez0 intézkedés:

= szobeli figyelmeztetés,
= irasbeli figyelmeztetés:

szaktanari figyelmeztetés

osztalyfonoki figyelmeztetés (legfeljebb 2 alkalommal) — odaitélésérdl az
osztalyfondk dont a fegyelmi vétségek alapjan. Javaslatot tehet ra az osztalyban
tanito szaktanar is.

igazgatoi figyelmeztetés.

irasbeli intés:

osztalyfonoki int6 1 alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat ¢és varhatd hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

igazgatoi intd

= nevelbtestiileti figyelmeztetés.

16.2 Fegyelmi eljaras

Ha a tanuld kotelezettségeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljarast megelé6zéen 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 53. §-a alapjan
amennyiben az iskolai sziil6i szervezet, az iskolai didkonkorményzat k6zosen kezdeményezi,
biztositani kell szamukra a lehetdséget, hogy kdzosen fegyelmi eljarast megeldzé egyeztetd
eljarast folytassanak le. Az eljarasra akkor van lehetéség, ha azzal a sértett vagy a

kotelességszego (kiskort esetében a sziild) egyetért.

Az egyeztetd eljaras rendje:

1.) Az egyeztetd eljaras tagjainak:

kivalasztasa,
hataskor és feladat meghatarozasa,
0sszehivasa,

2.) Az egyeztet0 eljaras lefolytatasa, dokumentalasa,
3.) Az egyeztetd eljaras lefolytatasat kovetd dontés meghozatala,
4.) A dontés eredményesség szempontjabol torténd értékelése.

A fegvyelmi biintetés lehet:

a.) megrovas

b.) szigort megrovas

c.) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvondsa,
d.) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoldba

e.) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

f.) kizéras az iskolabol.

A fegyelmezd intézkedést altaldban a szaktandr vagy az osztalyfonok, fegyelmi
biintetést az igazgato és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljarés soran.
A fegyelmi eljaras soran a Nkt. 58. §-a alapjan kell eljarni.
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A tanuld fegyelmével Osszefliggésben all a tankonyvek és a konyvtari konyvek
rendeltetésszerli hasznalata. Az anyagi kartérités felelésségére vonatkozé rendelkezéseket a 3.
sz. melléklet tartalmazza.

17. A didkélet mindennapos kérdései

A tanuldnak joga van a pontos tdjékoztatdsra. Egy tanitasi napon két témazaro
dolgozatnal tobbet nem lehet iratni. (Az irdsbeli felelet nem szamit dolgozatnak.) A dolgozat
irasanak idejérodl a tanulot tajékoztatni kell. A hidnyzéas miatt elmaradt dolgozatot a tanarnak
joga van utdlag megirattatni.

Amennyiben a tanar javité dolgozatot irat, mert a tanulok tobbségének rosszul sikertilt
az irasbeli szamonkérés, mindkét osztalyzatot el kell konyvelni.

A dolgozat értékelését legkésobb 10 munkanapon beliil meg kell kapnia a tanulonak. A
tanar joga eldonteni, hogy a dolgozatot a sziilének aldirdsra, betekintésre hazakiildi, vagy
fogadoordjan ad erre lehetdséget.

17.1 Viselkedés az iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken

Az iskolai rendezvényeken ¢és iinnepségeken, valamint a pedagdgiai program
végrehajtasahoz kapcsolddo, az iskola falain kiviili rendezvényeken minden résztvevotol elvtart
a kulturalt viselkedés. A tanordkon €s az iskolai rendezvényeken tiltott magatartds formainak
(7. pont) keriilésével a tanuld koteles az életkorahoz ill6 viselkedési normdkat tiszteletben
tartani, az intézmény jo hirének Oregbitése érdekében az elismerést €s tiszteletet €bresztd
onfegyelem képességét minél magasabb fokon gyakorolni.

18. Elektronikus naplé
18.1 Az e-naplo
Az iskola elektronikus napldja a kdvetkezd linken érhetd el.

https://klik035061001.e-kreta.hu/

Az intézményben a KRETA naplé mikodik. Valamennyi tanéra és foglalkozés, az
Osszes ¢érdemjegy, a késések és hidnyzasok igazolt vagy igazolatlan volta, ezen kiviil
valamennyi tanulonk és osztalyunk, csoportunk, tankdriink, az iskola minden dolgozdja, illetve
a nyilvantartasok és statisztikdk szertedgazd rendszere az e-napld allomanyéaban
megtalalhatoak. A vezetdi hozzaférések jogosultsagan kiviil az adatvédelmi szabalyok szerint
korlatozando tények kivételével a sziilok szamadra is hozzaférhetd az e-naplo internetes feliilete.
A tanulora vonatkozo6 értékelések €s lizenetek itt is megjelennek.

Az iskola altal egyénileg kiadott kod alapjan a sziilok és didkok szamara az e-napld az
iskola weboldalan taldlhat6 logora kattintva is elérhetd.
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18.2 Az e-iigyintézés

A Gondvisel6i / Tanuloi jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalok kérelmet
(kérelmeket), jelentkezési lapot, iratokat, igazolasokat, felmentéseket és egyéb
dokumentumokat nyujtanak be az intézmény felé elektronikus forméaban az

e-Ugyintézés rendszerén keresztiil. Ehhez lehetdségiik van dokumentum sablonok letdltésére,
megszemélyesitésére, a kitoltott dokumentumok mentésére €s visszatoltésére a rendszerbe. A
felhasznaloi feliileten keresztiil tovabba nyomon kovethetik a folyamatban levo iigyeiket is.

19. A tanulmanyok alatti vizsgak és az alkalmassagi vizsga szabalyai

19. 1 Vizsgaszabalyzat

A tanulményok alatti vizsgak megszervezésével, lebonyolitasdval kapcsolatos szabalyok,
eljarasrend rogzitése, amelyeket a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolo 20/2012.
(VII. 31.) EMMI- rendelet 64-72.§-ai alapjan allitottunk Gssze.

A vizsgaszabalyzat hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara: aki osztalyozo
vizsgara jelentkezik, akit a nevelGtestiilet hatarozataval osztalyozé vizsgara utasit, vagy akit a
nevelOtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit. Ezen kiviil kiterjed azokra is, akik atvételiiket
kérik az intézménybe és ennek feltételeként az intézmény igazgatdja kiilonbozeti vizsga
letételét irja elo.

Kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsadg megbizott
tagjaira.

A tanulmanyok alatti vizsga az osztalyoz6 vizsga, a kiillonbdzeti vizsga, a potld vizsga és a
javitovizsga.

Osztalyozo vizsgat akkor kell tenni a tanulonak a félévi illetve év végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha felmentették a tanorai foglalkozdsokon vald részvétele aldl, vagy
engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kdvetelményének egy tanévben vagy
az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget.

Ezen kiviil, ha az 51.§ (7) bekezdés a) ¢és f) pontjdban meghatarozott idonél tobbet
mulasztott, és a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet, valamint, ha tanulo a
félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tesz
vizsgat.

Kiilonbozeti vizsgat akkor tehet a tanuld, ha a kiilfoldon megszerzett bizonyitvany alapjan
nem lehet megéllapitani, hogy tanulmanyait mely évfolyamon folytassa, illetve ha mas
iskolarendszerbdl érkezett. Kiilonbozeti vizsgat kell tenni az alapfoka miivészeti iskoldban, ha
magasabb évfolyamra kéri felvételét.

Potlo vizsgat tehet az a tanuld, aki a vizsgarol, neki fel nem rohatdé okokbol — mely nem a
vizsgdz6 gondatlan vagy szadndékos magatartdsdbol ered - elkésik, tdvol marad, vagy a
megkezdett vizsgardl a vizsga befejezése elott tdvozik.

Javitdvizsgat tehet az a tanulo, aki a tanév végén - az aktudlis kormédnyrendeletben eldirtak
szerint — elégtelen osztalyzatot kapott, valamint az osztalyoz6 vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgarol
neki felrohatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavozik.

26



19. 2 A vizsgak eljarasrendje

A tanitési év lezarasat jelentd osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Osztalyozo vizsgat az iskola a tanév folyamdn barmikor szervezhet. Kiilonbozeti vizsgat

tanév elején és félévkor tehet a tanuld, ezen kiviil igény szerint kijelolhetd mas idészak is.

Javitovizsgat az iskola igazgatoja altal kijelolt idépontban - augusztus 15-étdl augusztus 31-
¢ig terjedd iddszakban - tehetnek a tanulok. A vizsga varhat6 idépontjait az igazgat6 jeloli ki.
A vizsga pontos idépontjarol a vizsgazo €s a sziilé/gondviseld a vizsga eldtt egy honappal
értesitést kap. Ebben a tajékoztatoban mellékeljiik az érintett szaktanarok altal Gsszeallitott
tematikat, kérdés vagy feladatsort, ami segiti a vizsgat.

Potlo vizsgat az igazgatd engedélyével az adott napon vagy a vizsgdzo €s az intézmény
szdmara megszervezhetd legkozelebbi idopontban tehet a vizsgazo.

A fentiekt6]l eltérd vizsga id6pontot az igazgatd vagy a kormanyhivatal vezetdje
engedélyezhet.

Tanulményok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsag eldtt vagy abban az oktatasi-nevelési
intézményben tehet a tanuld, mellyel tanul6i jogviszonyban 4ll. A szabdlyosan megtartott
vizsga nem ismételhetd.

Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag elott kell tenni. Az igazgato
helyettes tanév végén, lehetdség szerint juniusban eldre Gsszedllitja a vizsgabizottsagot €s
kijeldli a jegyz6t, valamint a térvény és a rendeletben foglaltaknak megfelelden elkésziti a
vizsgak pontos idépontjanak menetét. Toreksziink arra, hogy a vizsgabizottsagba legalabb két
olyan pedagogus legyen, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

A vizsgabizottsdg elnokét és tagjait az igazgatd, fliggetlen vizsgabizottsdg esetén a
korményhivatal jeloli. Az igazgatd ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat, minden
szlikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat szabalyosan és pontosan meg
lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

A vizsgabizottsag elnoke felel a vizsga szakszerl €s jogszerli megtartasaért. Meggy6zodik
arrol, hogy a vizsgazo jogosult —e a vizsga elkezdésére, kezdeményezheti a szabalytalankodok
kizarasat, alairja vizsga adatait.

A kérdez6 tanar az lehet, aki az adott tantargyat az Nkt. 3 melléklete szerint tanithatja. A
vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhet6 el és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.

Az irasbeli vizsga szervezésére vonatkozo szabalyok:

A tanulonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelenni a vizsga helyszinén.

A teremben az iilésrendet Ugy kell kialakitani, hogy a tanulok egymast ne zavarhassak,
segithess¢k. Egy napra legfeljebb harom irasbeli vizsga szervezheto.

Az irasbeli vizsgak kozott legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendidét kell biztositani.

Az irasbeli vizsgara — az irdeszkozok kivételével — a segédeszkozokrdl az iskola
gondoskodik.

Az irasbeli vizsgéan az iskola bélyegzdjével ellatott lapon, feladatlapon kell dolgozni, melyen
fel kell tlintetni a vizsgazo nevét, a ditumot és a tantargy megnevezését. A rajzok kivételével —
melyek ceruzaval készithet6k — minden mas irasbeli munkat tollal kell elkésziteni. Ha a vizsga
eldirja a szdmologép vagy szamitogép hasznalatat, errdl az iskolanak kell gondoskodnia.

Az irasbeli feladatok megvalaszoldsara maximalisan biztositott id0 tantargyanként hatvan
perc. Barmilyen rendkiviili esemény miatt kiesett idot potolni kell.

Ha a vizsgaztatd pedagogus szabalytalansagot €szlel, a vizsgdzo feladatlapjara rairja a
szabalytalansadg tényét ¢és idOpontjat, majd alairva visszaadja a vizsgdzonak. Ezutan a

pedagdgus a szabdlytalansag tényét és a megtett intézkedéseket az iskola igazgatdjanak
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haladéktalanul jelenti, aki kivizsgalja a bejelentést, minderrdl jegyzokonyvet készit, melyet a
pedagbgus, az igazgato és a vizsgazo ir ala.

A szobeli vizsga szervezésére vonatkozo szabalyok

A szbbeli vizsgan a vizsgazonak legalabb harminc perc felkésziilési idot kell biztositani a
feleletet megeldzden.

A teremben egyidejiileg legfeljebb hat vizsgdzo tartozkodhat, de toreksziink az ennél
kevesebb 1étszamra a nyugodt koriilmények biztositasa miatt.

A szoébeli vizsgan a feleltetés idotartama tantargyanként nem lehet tobb 15 percnél.

A vizsgazo onalloan, segitség nélkiil felel, de ha 6nallo feleletét onhibajabol nem tudja
folytatni, vagy a felelet soran sulyos targyi, logikai hibat vét, a vizsgabizottsag tagjaitol
segitséget kaphat.

A vizsgabizottsag tagjai a felelettel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, ha a vizsgdzo
feleletét befejezte, vagy onhibajabol nem tudja folytatni vagy sulyos targyi, logikai hibat vét.

Ha vizsgazo befejezi a feleletét, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt értékelést a
vizsgajegyzokonyvre.

A szobeli vizsgan észlelt szabalytalansdgok estén az irasbeli vizsganal leirtak szerint kell
eljarni.

Ha a vizsgazo a feleletét befejezte, szamara legalabb tizenot perc pihendidot kell biztositani,
mely alatta vizsgahelységet elhagyhatja.

Sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo
tanulok vizsgaira vonatkozo szabalyok

Sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd
tanulok esetében, a vizsgdzd szakértdéi véleménnyel megalapozott kérésére az igazgatod
engedélye alapjan:

o szobeli vizsgan a felkésziilési 1d6t tiz perccel meg kell novelni,

o lehetévé kell tenni, hogy a vizsgazd az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkozt hasznélhassa,

o szobeli vizsgat irdsban teheti le,

o irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tehet.

A tanulmanyok alatti vizsgak dokumentélasa

A tanulmanyok alatti vizsgékrol tanuldnként és tantargyanként jegyzOkonyvet kell kiallitani.
A jegyzOkonyvon fel kell tiintetni az iskola nevét, OM azonositojat és cimét.

A jegyzOkonyv tartalmazza:

o a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat, anyja sziiletéskori nevét,
lakcimét, annak az iskolanak a megnevezését, mellyel a tanuld jogviszonyban 4ll,
o avizsgatargy megnevezése mellett
o az irasbeli vizsga idOpontjat, értékelését,
o aszobeli vizsga idOpontjat, a feltett kérdéseket, a vizsga értékelését és a kérdezd
tanar alairasat,
o avégleges osztalyzatot,
o ajegyzOkonyv kiallitasanak helyét és idejét,
o azelnodk, a jegyzo €s a vizsgabizottsag tagjainak nevét és alairasat.
Az osztalyozo, (potlo vizsga) vizsga eredményét az osztidlyfondk a vizsgardl késziilt
jegyzo6konyv alapjan az osztalynaploban rogziti, valamint

o félévkor az értesitében (ellendrzében),
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o ¢év végén a bizonyitvanyban és a torzslapon a megfeleld zaradékkal kell

feltiintetni.

A javitovizsga (potld vizsga) eredményét a vizsgardl késziilt jegyzokonyv alapjan az
osztalyfonok az osztalynaploban rogziti, a bizonyitvanyban és a torzslapon a megfeleld

zaradékkal tunteti fel.

Az alkalmazott zaradék szovegét a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 1. mellékletében
szerepld Az iskolak altal alkalmazott zaradékok alapjan kell alkalmazni.
Ha a tanul6 nem teljesitette az évfolyamra eldirt kovetelményeket, a tanulmanyait az

évfolyam megismétlésével folytathatja.

Az évfolyam megismétlésével folytathatja a

tanulmanyait az a tanul6 is, akit fegyelmi biintetésként eltiltottak az adott iskoldban a tanév

folytatasatol.

Az évfolyam megismétlése — kivéve, ha a tanuld betoltotte a tizenhatodik életévét és nem
végezte el az altalanos iskola hatodik osztilyat — nem tagadhatdé meg abban az iskolaban,

amellyel a tanul6 jogviszonyban all.

A tanul6 bizonyitvanyanak kiadasat az iskola semmilyen indokkal nem tagadhatja meg.

19. 3 A vizsgatargyak kovetelményrendszere

Minden vizsgatantargy kdvetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantdrgyanak

az intézmény pedagogiai programjaban talalhato kovetelményrendszerével.

Vizsgatargyak

Tantargyak irasbeli szébeli gyakorlati
Magyar irodalom X X
Magyar nyelvtan X Sziikség

esetén
Torténelem X X
Idegen nyelv X X
Matematika X Sziikség

esetén
Kornyezetismeret X Sziikség

esetén
Természetismeret X Sziikség

esetén
Fizika X Sziikség

esetén
Foldrajz X topografia X
Biologia X Sziikség

esetén
Kémia X Sziikség

esetén
Informatika X
Enek- zene X
Vizuilis kultiara X X
Technika életvitel és gyakorlat X X
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Testnevelés X
Hon és népismeret X Sziikség

esetén
Etika X

A vizsgatargyvak kovetelményei

Magyar nyelv és irodalom

A szobeli vizsgaforma az adott évfolyam tananyagat kéri szamon. A szaktandrnak tobb
témabol allo tételsort kell Osszedllitania. E kérdések nem feltétleniil egyetlen alkotohoz
kapcsolddnak; a vizsga sordn az adott évfolyam anyagaban szerepld altalanos ismeretanyagrol
ad szamot a vizsgazo.

Az irasbeli feladatlap tobb feladatbol all, amelyben a szovegértési feladatban szerepld
feladattipusok illetve gyakorlati jellegli feladatok szerepelnek (tesztes, nyitott mondatok,
lancfeladatok). Az irasbeli vizsgan szerepelnie kell legalabb egy gyakorlati irasbeliséggel
kapcsolatos feladatnak, amelyben a fogalmazési készség mellett a helyesiras is szerepet kap.
Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Torténelem

A torténelem vizsga irasbeli és szobeli részbdl all. E formaban kéri szdmon a tanuld
ismereteit, az adott tanév tananyagat figyelembe véve.

Az irasbeli vizsgarész egy rovid valaszokat igényld részbdl és két roviden kifejtendd
esszebdl all. A rovid valaszt igényld kérdések topografiai, kronoldgiai és fogalomhasznalati
kérdéseket tartalmaznak. A két esszé koziil az egyik egyetemes torténeti, a masik magyar
torténelmi témat kell, hogy feloleljen. Az essz€k formaja és értékelése megegyezik a témazard
dolgozat forméjaval és értékelésével.

A szobeli vizsgan tételekbdl kell hiizni a tanulénak. A huzott tételekhez a tanuld
forrasokat kaphat, amelyek felhasznalasaval kell kifejtenie a kapott tételt.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithat6 az érdemjegy.

Idegen nyelv

Az idegen nyelvi vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl all. Az irasbeli vizsga
szamon kéri a megfeleld tanév vagy tanévek tananyagit az adott tanév kovetelményei €s
feladattipusai szerint. gy az irasbeli vizsga a kovetkez6 részekbél all: nyelvhelyesség.

A szdbeli vizsga kotetlen beszélgetés meghatarozott témakban, egy szituacid eljatszasa
képleiras.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Matematika
A matematika vizsga a feladatlap irasbeli megoldasabol all. Az irasbeli feladatlap
tartalmi jellemzdi: a feladatok az alapfogalmak, definicidk, egyszerii 6sszefliggések ismeretét
ellendrzik. A feladatok a vizsga targyat képez6 iddszak feladattipusait tartalmazzak, melyek a
tanév legfontosabb fejezeteinek legalabb 75 %-at érintik.
Megengedett segédeszkozok: korzo, vonalzo, sziikség esetén szamologép
Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Fizika
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A vizsga irasbeli és szobeli részbol all. Az irasbeli vizsga 30 perc, amelyet sziikség
esetén egy szobeli vizsga kovet.

Az iréasbeli vizsga a tananyag legfontosabb fejezeteinek legaldbb 75 %-at érinti. A
feladatok az alapfogalmak, toérvényszerliségek, egyszeri Osszefiiggések ismeretét ellendrzi,
illetve a vizsga targyat képezo idészak legfontosabb feladattipusait tartalmazza.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithat6 az érdemjegy.

Megengedett segédeszkozok: zsebszamologép.

Biolégia

A vizsga irasbeli €s egy szdobeli vizsgarészbol all. Az irasbeli vizsga tananyaga a félév vagy
tanév fejezeteinek legaldbb 75 %-at érinti. A feladatok kozott szerepelnie kell az alabbi
feladattipusoknak:

o Aabraelemzés,

o rovid valaszos feladatok,

o feleletvalasztos (teszt) feladatok.

A szobeli vizsgan az adott tanév kovetelményeinek megfelelden dsszeallitott tételekbdl hiiz
a tanulo, amelyet kifejt.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Kémia
A vizsga egy 30 perces irasbeli és egy szobeli vizsgarészbol all. Az irasbeli vizsga

legalabb ot feladatbdl all, amelyek tananyaga a félév vagy tanév fejezeteinek legalabb 75 %-at
érinti.

A feladatok kozott szerepelnie kell az alabbi feladattipusoknak:

o rovid kiegészitendo tipusu feladatok,

o feleletvalasztos (teszt) feladatok,

o legalabb egy-két szamitasi feladat.

A szobeli vizsgan az adott tanévre vonatkoz6 kovetelményeknek megfelelden osszeallitott
tételekbdl huz a tanuld, melyet kifejt.

Megengedett segédeszkdzok: zsebszamologép.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Foldrajz
A foldrajz vizsga egy 45 perces irasbeli topografiai ismeretek €és egy szobeli

vizsgarészbdl all. Az irasbeli vizsga a tananyag a félév vagy tanév fejezeteinek legalabb 75 %-
at érinti (4ltalaban fejezetenként két feladat félévi, egy feladat év végi szdmonkérés esetén).

A feladatok kozott tartalmilag kettd feladattipusnak feltétleniil szerepelnie kell:

o alapvetd térkép-topografiai ismereteket ellendrzo,

o alapfogalmakra, definicidkra vonatkozofeladatok.

A szbbeli vizsgan tételt kell hiiznia a vizsgazonak, ahol komplexen kell kifejtenie a tétel
tartalmat.

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithaté az érdemjegy.

Testnevelés
A vizsga tipusa gyakorlati vizsga. A vizsga testnevelés tantargybol teljes mértékben a
tanév kovetelményeknek az adott félévben/tanévben, a tananyagban szerepld kovetelményeire
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¢épil. A tanulok — az Gszés és a kiizddsportok kivételével — a gyakorlati kovetelményeket
mutatjak be sportaganként.

A gyakorlati bemutatds a kovetkezd sportdgakat tartalmazza: atlétika, torna,
gimnasztika, labdajatékok koziil valaszthatéan egy sportdg a kézilabda, kosarlabda vagy a
labdarugas.

Természetismeret/ Kornyezetismeret

A vizsga egy 45 perces irasbeli €s egy szobeli vizsgarészbdl all- Az irasbeli vizsga a
tananyag a félév vagy tanév fejezeteinek legalabb 75 %-at érinti

Ertékelés: Az altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithato az érdemjegy.

Enek-zene

Az ének-zene vizsga szobeli vizsga, mely elméleti és gyakorlati részekre épiil.
Az adott évfolyam dalanyaga (népdalok, miidalok) zeneelméleti ismeretek, zenetorténeti kor és
szemelvények.

Digitalis kultiara/Informatika
A gyakorlati vizsga feladatai az adott évfolyam tananyagat oleli fel.

Technika életvitel és gyakorlat

A vizsga tipusa gyakorlati és elméleti vizsga. A vizsga technika tantargybol teljes
mértékben az adott félévben/tanévben a tananyagban szerepld kovetelményeire épiil. A
gyakorlati vizsga részét képezi egy minimum harom darabbol all6 munkadarab benyujtasa a
tanuld éves (féléves) munkaibol.

Vizualis kultara

Az irasbeli vizsga feladatai az évfolyam legfontosabb miivészettorténeti ismeretét érinti
A gyakorlati vizsga részét képezi egy helyszinen készitett munka az évfolyam feladatai koziil.
A gyakorlati vizsgahoz sziikséges eszkozok: A/4-es rajzlap, grafit, esetleg korzo €s vonalzo.

Hon és népismeret irasbeli, sziikség esetén szobeli vizsga alkalmazandd. Témakorok: Jeles
napok, emberi élet forduloi, életmdd.

Etika szobeli vizsga néhany moralis dontést felvazolo helyzetben.

Hit- /és Erkolcstan szobeli vizsga az erkdlestani ismeretek alkalmazasara.

20. Intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi
készenlét idején alkalmazando eljarasrendrol

Ezzel az intézkedéssel kapcsolatos teljes eljarasi rendet a 6. szdmu melléklet tartalmazza.
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21. A Hazirend nyilvanossaga

= A hdazirend nyilvanos, az iskolai honlapon, a tantermekben, a faliGjsagon, a
tanari szobaban ¢és a konyvtarban barki szamara hozzaférheto.

= A hazirend egy példanyat a tanuld iskolaba val6 beiratdsakor meg kell ismernie.

= A hazirend érdemi valtozdsa esetén minden lehetdséget biztositani kell a
szliloknek és a tanuloknak, hogy a modositasok és kiegészitések ne kertiljék el
figyelmiiket.
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Zaro rendelkezések
Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék
A nevelbtestiilet az ijabb moédositasokat megtargyalta, s a sziikséges valtoztatasokat elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 28.
RBand Low)
Bacs6 Tiborné
intézményvezet6i jogkorben eljard
intézményvezet6- helyettes

A hazirend eléterjesztett modositasait az alabbi férumok megtargyaltak.

A moédositasokat a didkénkormanyzat —egyetértési jogaval élve- megvitatta, és azt elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 28.
il
G)ﬁ S u‘%f%%,z/
DOK titkara

A bazirend — médositasokat az Intézményi tanics—egyetértési véleményezési jogaval élve
megvitatta, és azt elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 28.

[0 SN o e—
Bédi- Skrada Vilma
Intézményi Tanacs

A hézirend — médositasokat a Sziil6i Kozosség SZMK a valasztmanyi értekezleten —egyetértési
véleményezési jogaval élve megvitatta, és azt elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 28. \/QL/ o
T Bty
Fritsch Brigitt
SZMK elndk

A modositott hazirend az intézményvezetdi jogkdrben eljaré intézményvezets- helyettes
jovéhagyasaval 1ép hatélyba.
2020. szeptember 28.
B arad Nhorge S
Bacso Tibomé
intézményvezetdi jogkorben eljaro
intézményvezetd- helyettes
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1. szamu melléklet

A hetesek kotelességei

A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit €s a tiszta, kulturalt kornyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az oOrat, akkor becsengetés utdn 5 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat.

Az utolso oOra utdn az osztalyt a hetesek iranyitasaval csak rendet rakva hagyhatjak el.

A heteseket munkdjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
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2. szamu melléklet

Csengetési rend

Altalanos rend

tol  -ig szlinet
1 7.45-8.30 15°
2 8.45-9.30 15°
3 9.45-10.30 200
4 10.50-11.35 10°
5 11.45-12.30 10°
6 12.40-13.25 5’
7 13.30-14.10
Roviditett orak:
tol  -ig  sziinet
1 7.45-8.20 10°
2 8.30-9.05 10°
3 9.15-9.50 15°
4 10.05-10.40 5’
5 10.45-11.20 5’
6 11.25-12.00 5
7 12.05-12.40

A be-, illetve kicsengetés el6tt 3 perccel figyelmeztet6 csengd szol.

A 7. tanitasi ora 40 perces.
A délutani egyéb elfoglaltsag ideje 45 perc és minden esetben 5 perces sziinet van.



3. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kolcs6nzési és nyitvatartasi rendje

A konyvtar mikodését az iskolai szervezeti €s miikddési szabalyzatanak mellékletei kozé
felvett konyvtari SZMSZ szabélyozza.

Hasznalok kore

1. A konyvtar szolgéltatasait az intézmény dolgozdi €s tanuloi vehetik igénybe.

2. A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bévitheti.

3. A beiratkozas ¢€s a szolgaltatdsok igénybevétele ingyenes.

4. A beiratkozas tanulok esetében a ,,Sziil61 kezességi nyilatkozat™ aldirasaval valik érvényessé.

A kolcsonzés rendje

1. A konyvtari allomany nagyobbik hdnyada kdlcsondzhetd, részben kdlcsondzhetd, kisebbik
része csak helyben olvashat6. Helyben olvashatok a kézikonyvtar konyvei, az iskola
miikodésére vonatkozd dokumentumok ¢és a folyoiratok. Indokolt esetben egy-egy tanitasi
orara, ill. a kdnyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére vehetdk koleson.

2. A kolcsonozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

3. Részben kolcsondzhetdk a szotarak vagy az 1-1 példanyban taldlhaté dokumentumok.

4. A tanuloknak a dokumentumok kolcsonzési idétartama 30 munkanap. A tanuldk egy
alkalommal als6 tagozaton annyi konyvet kdlcsondzhetnek, ahdnyadik évfolyamra jarnak.
Fels6 tagozaton alkalmanként négy konyvet kolcsondzhetnek. Ebbe az ingyenes
tankonyvellatasban részesiild tanulok szdmara kiadott foldrajzi és torténelmi atlaszok nem
szamitanak bele, azok év végéig a tanuloknal maradhatnak. Tanulok szamara tankonyveket nem
kolesonziink.

5. A részben kolcsondzhetd dokumentumok eseten a kolesonzési 1dot minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Anyagi felelésségvallalas
1. Ha az olvaso a konyvet hataridére nem hozza vissza a kdnyvtarba, késedelmi dijat fizet. Ez
naponta és konyvenként: 10 Ft.

A késedelmi dij szabalyszerli bevételezése utan a befolyt 0sszeget a konyvtar fejlesztésére
forditjuk.
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2. Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrél gondoskodni vagy kartéritést fizetni. A kartérités mértéke az elveszitett konyv
aktualis beszerzési araval megegyezo.

3. Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi,
a konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat, segitségével pedig a sziilohoz.

4. A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozdsokat
rendezni kell.

A konyvtarhelyiség hasznalatanak rendje

e A konyvtar csak nyitvatartasi idoben latogathatd. A konyvtar nyitva tartasat a bejaraton
ki kell fliggeszteni!

e A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturalt viselkedést.

e A dokumentumok és a berendezési targyak, eszk6zok védelme érdekében a konyvtarban
étkezni ¢és italt fogyasztani tilos!

o A konyvtar helyiségébe kabatot, taskat, értéktargyat nem lehet behozni, azt a bejaratnal
a fogason kell elhelyezni, de azok eltlinéséért a konyvtaros tandr nem vallal feleldsséget.

e Hangoskodassal, szertelen mozgéssal az ott tanulokat, dolgozokat nem szabad zavarni!

e A konyvek rendjének megdrzése érdekében a polcrol levett konyveket az asztalon kell
hagyni!

e A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, ill. az altala megbizott személy
kezelheti!

e A konyvtari ordkat, foglalkozasokat, szakorakat a konyvtaros, ill. kozremiikodésével a
szaktanarok, tanitok vezetik.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendje

Hétfo 10.00-15.30
Kedd 10.00-15.30
Szerda 10.00-15.30
Cstitortok 10.00-15.30
Péntek 10.00-14.00

Tanitasi sziinetekben a konyvtar zarva tart.
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4. szamu melléklet

Gépterem rendje

1. A szamitogépteremben ¢€s a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat. Mas személyek
benntartozkodasat az igazgatd tudtaval a teremgazda engedélyezheti.

1.

ook w

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem elhagyasakor a
pedagoégusnak a fokapcsoldt le kell kapcsolnia. A gépterem helyiség dramtalanitasaért
a gondnok a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért €s az eszk6zok rendeltetésszerti hasznalataért
a tanorat, illetve a foglalkozést tartd pedagogus a felelds.

A gépterembe ételt, italt, tdskat bevinni szigortan tilos!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigortan tilos!

A gépterem takaritasat csak az arra elézoleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen, nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje, a rendszergazda ¢és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

Az elektromos hélézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartoz6 - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet. Tilos csatlakoztatni a
szamitogépekhez kiilsé adathordozot, meghajtot, a teljesitmény fokozasara szolgalod
eszkozt és audiovizudlis berendezést a teremgazda engedélye nélkiil.

A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozé érintésvédelmi szabalyok ¢€s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

10. Tilos:

e a tanuldknak szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a
telepitett operacios rendszer és mas alkalmazoi program mitkddési paramétereit,
jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani,
a védelmi rendszert feltorni.

11. Barmilyen meghibdsodéas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a

teremgazdat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds

kezdeményezheto.
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5. szamu melléklet

A tanulé6szoba rendje

Ha az adott tanévben az igazgatd dontése alapjan a napkozi csoportok mellett tanuloszoba is
miikddik, akkor a kovetkezo rend 1€p érvénybe:

1. A tanuldszoba helye: a tanévenként kijel6lt fels6s tanterem

2. A tanulok az utolso tanitasi orajuk utan a taskajukat leteszik a kijelolt teremben.
Utana a tanuldszobas pedagogussal ebédelnek.

3. Ebéd utan, a tanuldészobaba beosztott tanar feliigyeletével szabad foglalkozason
vesznek részt a tanulok. A szabad foglalkozas helye, j6 1d6 esetén, az iskola
udvara. Rossz id6 esetén a kijelolt teremben tartézkodnak. A szabad
foglalkozas 14.30-ig tart.

4. A tanulok 14.30-16.00 ko6zott a kijelolt teremben, a tanuldszobat vezetd tanar
feligyelete mellett tanulnak. A tanar egyéni segitséget ad — sziikség esetén
segiti — az egyéni tanulast.

5. A tanuldk kotelesek a tanuldszobat vezetd tanar feliigyelete alatt tartdzkodni.

6. A tanuldszobas tanulok sziilei irdsban nyilatkoznak a kdvetkezOkrol:

* melyik napon, hany 6rdig tartdzkodik gyermekiik a tanuldszoban

= elfogadjak a tanuldszoba rendjét

* ha a tanulot egyénileg elkéri a sziild a tanuldszobarol, arrél irdsban
tajekoztatja a tanuldszobas tanart!

7. A tanulészobar6l a tanulok az alapfokt miivészeti orakra, tomegsportra,
szakkorre, jarhatnak, elézetes egyeztetés utan.
8. A tanuldszoba rendje ellen rendszeresen vétd tanuld atmenetileg vagy

véglegesen kizarhato a foglalkozéasok latogatasa alol.

40



6. szamu melléklet

ZUGLOI ARANY JANOS ALTALANOS ISKOLA ES AMI
INTEZKEDESI TERVE
A 2020/2021. TANEVBEN A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A
JARVANYUGYI
KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

A koznevelésben tanuld gyermekek és a munkajukat végzo pedagdgusok kozvetve tobb millid

allampolgarral vannak napi szintli kapcsolatban. Ezért az esetiikben kiilonosen fontos a
koronavirus elleni védekezés minél hatékonyabb megszervezése. A fenti feladatok eredményes
végrehajtasa céljabol, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozponttal és az Operativ Torzzsel
egylittmiikddve, az alabbi intézkedési tervben foglaltuk ssze a sziikséges intézkedéseket.
Jelen intézkedési terv (protokoll) 2020. augusztus 27-t6l modositasig vagy visszavonasig
marad érvényben.

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

Intézménylinkben alapos fert6tlenitd takaritast végziink.

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

Intézménylinket kizardlag egészséges, tlineteket nem mutatd gyermek, tanulod
latogathatja. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmények mitkddtetésében csak
egészséges ¢€s tiinetmentes dolgozd vehet részt. Téjékoztatjuk a sziildket arrol, hogy
amennyiben  gyermekiiknél  tlineteket ¢észlelnek, a NNK  aktudlis
(https://www.nnk.gov.hu/index.php/koronavirus-tajekoztato/567-eljarasrend-a-2020-
evben-azonositott-uj-koronavirussal-kapcsolatban) eljarasrendje alapjan
gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziild koteles az iskolat értesiteni, ha a
gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

Intézményiinkbe érkezéskor a 1- 4. évfolyamok tanul6i a fObejaraton, 5-8. évfolyamok
tanuloi a hatso, udvari bejaraton keresztiil juthatnak be az épiiletbe. A késve érkezok
csak a fobejaratot hasznalhatjak.

A tanitasi ordkon, foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem kotelezd.

A kozosségi terekben lehetdség szerint annyi gyermek, tanuld tartozkodhat, hogy
betarthato legyen a 1,5 méteres védotavolsdg. Amennyiben a véddtavolsag nem tarthato
be a kozosseégi tereken, ugy az altalanos iskola felsé tagozatdban az ott tartozkodas
idején javasolt a szdjat és orrot eltakard maszk viselése.

A tantermi oktatds soran az osztdlyok keveredését — amennyiben ez lehetséges —
elkeriiljik. Az osztadlyok valtdsa kozott a tantermekben lehetdségeinkhez mérten
feliiletfertotlenitést végziink.

A testnevelés orakat az iddjaras fiiggvényében szabad téren tartjuk.

A mosdokban és az 6ltozokben a csoportosulds elkeriilése érdekében az osztalyok
szigoru szétvalasztasara toreksziink. Ennek érdekében az ajtokon kiilon szabalyokat
helyeziink el.

A sziiloi értekezleteket csak a jarvanyligyi eldirasok betartdsa mellett tartjuk meg.
Amennyiben lehetséges a sziikséges informéciok e-mailben, a Koznevelési
Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszerben (KRETA) vagy az alkalmazott egyéb
intézményi adminisztraciés rendszerben kiildott {izenetekkel is eljuttathatok a
sziil6khoz.( https://klik035061001.e-kreta.hu )
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3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

Az intézményiink bejaratainal virus6lé hatasu kézfert6tlenitét biztositunk, annak
hasznalatara felhivjuk a figyelmet. A belso iivegajton beliilre csak az iskola tanuldi
és alkalmazottai léphetnek be. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elott és utan
minden tanuld és minden alkalmazott alaposan mosson kezet vagy fert6tlenitse a kezét.
A szocialis helységekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetoséget. Kéztorlésre
papirtorlot biztositunk.

A személyi higiéne alapvetd szabalyairol a gyermekek, tanulok kapnak részletes, az
adott korosztalynak megfeleld szintli tajékoztatast az osztalyfonokoktol. Felhivjuk a
szilok figyelmét, hogy a gyermekeknek tanitsdk meg az tigynevezett kohdgési etikettet:
papir zsebkendé hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemetes kukéba dobdasa és alapos kézmosas, esetleg kézfertdtlenités.

forditunk a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelldztetésre.
Az iskoldban hasznalt jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkdzok feliiletét rendszeresen
fertdtlenitjiik.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Fokozottan iigyeliink az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres fertdtlenitésére.
Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos
kézmosaséara vagy kézfertdtlenitésére.

Az étkezéseket ugy szervezzik, hogy az osztalyok keveredése elkeriilhetd legyen,
sorban 4llés esetén a véddtavolsag betarthatd legyen.

A biifé latogatasa soran ajanlott a 1,5 méteres védotavolsag betartasa. Az ott tartozkodas
idején kotelezo a szdjat és orrot eltakard maszk viselése.

7. ISKOLA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI

Az iskolai sziir6vizsgéalatok és az iskola-egészségligyl ellatas sordn az egyéb
egészseégligyi ellatasra vonatkozo szabalyokat betartjuk.

Amennyiben az egészségligyi ellatas soran a gyermeknél fertdzEs tiinetei észlelhetdk,
jelen tajékoztatd ,,Teendok beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések
megtétele sziikséges.

8. TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

Annak a tanulonak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfertdzés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds Dbetegsége (példaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1¢€gzdszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos
megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota
miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt
hianyzasnak tekintjiik. Igazolt hianyzasnak tekintjiik tovabb4a, ha a gyermek, a tanulo
hatdsagi karanténba keriil a részére eldirt karantén iddszakara.

Ezen id6szakban a tanul6 az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagdgusokkal egyeztetett
kapcsolattartdsi modon €s szamonkérés mellett potolja hianyzasat.

A gyermek, a tanuld tdvolmaradéasaval kapcsolatos valamennyi szabdly a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa
szerint sziikséges eljarni.
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9. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzes tiinetei
¢észlelhetok, haladéktalanul elkiilonitjiik, egyuttal értesitjiik az iskolaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendokrdl. Gyermek esetén a
szlilé/gondvisdeld értesitésérdl is gondoskodunk. Az értesités telefonon és a Kréta
naplon keresztiil torténik. Kérjiikk a sziiloket, hogy haladéktalanul érkezzenek meg
gyermekiikért az intézménybe, gondoskodjanak tovabbi feliigyeletérdl, feltétlentil
keressék telefonon a gyermek haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos
utasitasainak alapjan jarjanak el.

A beteg gyermek iskolai feliigyeletét ellatd személynek kesztylit €s maszkot biztositunk.
Beteg gyermeket otthondba kizardlag csak a gondviseld feliigyeletével, vagy a
gondviseld altal kiildott irasbeli engedéllyel (Kréta naplo) bocsatunk.

A gyermek az iskolaba — hasonloan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézménylink elfogad, azt sajat hataskdrben nem
biralja felil.

Amennyiben a kronikus betegséggel él6 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak kell dontenie,
mely alapjan a szilikséges intézkedéseket megtessziik.

10. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozdsen megvizsgélja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kiviili,
digitalis munkarend bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok
alapjan arra jogosult szervtdl haladéktalanul tdjékoztatast kap a dontésrol. Az atallast
okoz¢ allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a
normal munkarend szerinti oktatas folytatdsara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket
az NNK és az érintett szervezetek hozzak meg €s hajtjak végre.

11. KOMMUNIKACIO A PEDAGOGUSSAL

A pedagodgus és sziilok kozotti kapesolattartas elsddleges szintere intézménylinkben a
Kréta-rendszer. Ezen keresztlil torténik az iizenetvaltds, a fogadoordkra vald
jelentkezés, hidnyzasok igazoldsa. Ha személyes taldlkozas valik sziikségessé, akkor
erre eldre egyeztetett idopontban, a jarvanyligyi intézkedések betartasaval keriilhet sor.

JARVANYUGYI INTEZKEDESI TERV
KIEGESZITES
Késziilt az Emberi Eréforrasok Minisztériuma, az Operativ Torzs, a

Beliigyminisztérium, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozponttal valé egyiittmiikodésben, az

intézmények szamara kialakitott protokoll 2020. szeptember 7-i, VI111/5222-
1/2020/KOAT szamu modositasa alapjan.

Az alkalmazotti kozosséggel megismertetve, weboldalon elérhetd, sziiloi kozosség

tajékoztatva.

Ervényes: 2020. szeptember 8-t6l a kovetkezo valtoztatasig vagy visszavonasig az
intézmény teljes teriiletén.
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Az a gyermek, tanuld vagy pedagogus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy koérhazi zardjelentéssel johet Ujra az
intézménybe.

A fent emlitett orvosi igazoldsokat az elsé munkanapon magaval kell hoznia és be kell
mutatnia. Gyermek esetén az elsé oraban/foglalkozason jelenlevé pedagogusnak,
feln6tt munkavallalo esetében az intézményben jelenlevé vezetonek.

Hat6sagi hazi karantén estén a jarvanyiigyi hatdsdg altal kiadott, a jarvanyligyi
megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni.

Nagyobb 1étszamu tanuld vagy pedagdgus egyiittes jelenlétével jard rendezvényeket
visszavondsig nem tartunk.

Az Uszason ¢és egyéb szervezett sporttevékenységen vald részvétel visszavonasig
szlinetel.

Az iskolai sportkoroket atmenetileg sziineteltetjiik.

A korus és énekkar probait visszavonasig felfiiggesztjiik.

Az étkezés szervezésénél egyértelmiinek kell lennie, hogy melyik osztdly melyik
asztalnal étkezik, keveredés nem lehetséges, az étkezést feliigyel6 pedagdgusok és
NOKS kollégak fokozottan figyeljenek a beosztasra.

A 10.7 A kozneveléssel Osszefiiggd egyes kormanyrendeletek modositasarol szolo
417/2020. ( V111.30) Korm. rendelet 26.§ értelmében a koronavirus —vilagjarvany altal
okozott fertézés vagy a fertézott személyek megjelenése a nevelési-oktatdsi
intézményében a nemzeti koznevelésrél szolo 2011- évi CXC torvény 30.§ (5)
bekezdése szerinti megyére, fOvarosra kiterjedd veszélyhelyzetnek mindsiil. Ennek
megfelelden a koronavirus érintettség esetén az adott intézményben vagy telepiilés
intézményeiben csak az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkiviili szlinetet.

Sziild, kisérd az iskolaba tovabbra sem léphet be.

Az iskola teljes teriiletén 1év6 kozosségi tereken (folyosd, mosdod, aula, konyvtar) a
maszk hasznalata a teljes alkalmazotti allomanynak és a tanuloknak egyarant kotelezo.
Azok a személyek, akik megszegik a szabalyokat, (pl. maszk viselése) az intézmény
teriiletérdl kitilthato.

JARVANYUGYI INTEZKEDESI TERV
KIEGESZITES

Ervényes: 2020. oktéber 1-t6] a kovetkezé valtoztatasig vagy visszavonasig az intézmény
teljes teriiletén.

A 431/2020. (IX. 18.) Korm. rendeletében Gjabb ovintézkedések bevezetésérdl dontott
a Kormany. A szabalyozas értelmében a kdznevelési intézményekben 2020. oktober 1
-jétél érkezéskor kotelezd lesz a foglalkoztatottak és a gyermekek, tanulok
testhdmérsékletének mérése.

A dontés értelmében foglalkoztatott, illetve nagykori tanuld csak akkor lehet az
intézményben, ha az érkezéskor mért testhOmérséklete nem haladja meg az orszagos
tisztiforvos altal meghatarozott mértéket (az intézményi belépéshez megengedett
testhdmérsékletet az orszagos tisztifdorvos hatarozatban teszi majd ko6zzé.) Kiskoru
tanulo, illetve gyermek esetén, ha testhdmérséklete eléri vagy meghaladja ezt a
mértéket, a tobbi gyermektdl, illetve tanulotol el kell kiiloniteni €s errdl a sziilét vagy a
torvényes képvisel6t haladéktalanul tajékoztatni kell.
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A jogszabaly meghatarozza, hogy az intézmény teriiletére a gyermeket, illetve a tanulot
kiséréd nagykorti személy (sziild, idOsebb testvér, stb.) maszk viselése mellett a
kialakitott testhdmérséklet-mérési pontig 1éphet be.

Az épiiletbe csak az 1éphet be, aki alaveti magat a testhOmérséklet mérésnek. Azok a
személyek, akik ezt megtagadjak, azok az épiilet teriiletére nem léphetnek be.
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